K Generalitat de Catalunya Institut
Departament d’Educacid Les Salines

Doc. 1 - Full de despeses i guotes de centre
INSCRIPCIO i QUOTES DESPESES CENTRE 2025-26

AGBO0 — ADMINISTRACIO i FINANCES (LOE)

MODULS i/o UNITATS FORMATIVES soltes . Marqueu amb "X" les matéries que voleu

cursar.
PRIMER CURS
; Modul
OPCIO PREU €
UF| NOM

3,00 MPO1 COMUNICACIO | ATENCIO AL CLIENT
1,00 UF1| Processos de comunicaci6 oral a 'empresa
1,00 UF2| Atenci6 al client
1,00 UF3| Gestié documental arxiu i registre

3,00 MPQ2 GESTIO DE LA DOCUMENTACIO JURIDICA | EMPRESARIAL
1,00 UF1| Organitzacié de la documentacio juridica i empresarial
1,00 UF2| Contractacio empresarial
1,00 UF3| Tramitacié davant de les administracions publiques

4,00 MP03 PROCES INTEGRAL DE L’ACTIVITAT COMERCIAL
1,00 UF1| Patrimonii metodologia comptable
1,00 UF2| Fiscalitat empresarial
1,00 UF3| Gestio administrativa de les operacions de compravenda i tresoreria
1,00 UF4| Registre comptable i comptes anuals

2,00 MP04 RECURSOS HUMANS | RESPONSABILITAT SOCIAL
1,00 UF1| Processos administratius de recursos humans
1,00 UF2| Reclutamentidesenvolupament empresarial

3,00 MPQ5 OFIMATICA | PROCES DE LA INFORMACIO
1,00 UF1| Tecnologia i comunicacions digitals
1,00 UF2| Tractament avancat de la informacio, arxiu i registre
1,00 UF3| Gestit de bases de dades, dissenys de full de calcul i integ. d'aplic.

1,00 MPO6 ANGLES
1,00 UF1| Anglés técnic ler. curs

2,00 MP12 FORMACIO | ORIENTACIO LABORAL
1,00 UF1| Incorporacit al treball
1,00 UF2| Prevenci6 de riscos laborals

1,12¢ * ASSEGURANCA ESCOLAR (AEO) ALUMNAT AMB 27 ANYS o0 MENYS
15.00 € *k ASSEGURANCA ALUMNAT AMB 28 ANYSp MES o si els compliu en el moment de la
! matricula
€ IM_PORT TOTAL A PAGAR DESPESES DI_E CENTRE
(inclosa l'asseguranga que us pertoqui per edat)




K Generalitat de Catalunya Institut
Departament d’Educacid Les Salines

INSCRIPCIO i QUOTES DESPESES CENTRE 2025-26

AGBO — ADMINISTRACIO i FINANCES (LOE)

MODULS i/o UNITATS FORMATIVES soltes . Marqueu amb "X" les matéries que voleu

cursar.
SEGON CURS
oPCIO PREU € Modul
UF | NOM
2,00 MPO7 GESTIO DE RECURSOS HUMANS
1,00 UF1 | Procés de contractaci6
1,00 UF2 | Retribucions, nomines i obligacions oficials
3,00 MPO8 GESTIO FINANCERA
1,00 UF1| Analisii previsi6 financeres
1,00 UF2| Productes del mercat financer i d’'assegurances
1,00 UF3| Fonts de finangament i seleccié d'inversions
3,00 MP09 COMPTABILITAT | FISCALITAT
1,00 UF1| Comptabilitat financera, fiscalitat i auditoria
1,00 UF2| Comptabilitat de costos
1,00 UF3| Analisi economic, patrimonial i financer
3,00 MP10 GESTIO LOGISTICA | COMERCIAL
1,00 UF1| Planificaci6 de I'aprovisionament
1,00 UF2| Selecci6 i control de proveidors
1,00 UF3| Operativa i control de la cadena logistica
1,00 MP11 SIMULACIO EMPRESARIAL
1,00 UF1| Simulacié empresarial
1,00 MP13 PROJECTE D’ADMINISTRACIO | FINANCES
1,00 UF1 Projecte d’administracio i finances
0,00 MP14 FORMACIO EN CENTRES DE TREBALL
1,00 UF1| FCT
1,12¢€ * ASSEGURANCA ESCOLAR (AEO) ALUMNAT AMB 27 ANYS o MENYS
15.00 € sk ASSEGURANCA ALUMNAT AMB 28 ANYSp MES o si els compliu en el moment de la
' matricula
€ IM.PORT TOTAL A PAGAR DESPESES DE CENTRE
(inclosa l'asseguranga que us pertoqui per edat)




